«@Ws BERUFSLEXIKON

Das Berufslexikon ist ein Online-Informationstool des AMS und bietet umfassende Berufsinformationen zu
fast 1.800 Berufen in Osterreich. Informieren Sie sich unter www.berufslexikon.at zu Berufsanforderungen,
Beschaftigungsperspektiven und Einstiegsgehaltern sowie zu Aus- und Weiterbildungsmdglichkeiten.

Finanz- und
Rechnungswesenassistentin
Finanz- und Rechnungswesenassistent

O Lehrzeit: 3 Jahre Einstiegsgehalt: € 1.940,- bis € 3.120,-
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HINWEIS

Altere Berufsbezeichnung(en): Buchhalterln

TATIGKEITSMERKMALE

Der Lehrberuf "Finanz- und Rechnungswesenassistentin" umfasst alle Aufgabengebiete des betrieblichen
Rechnungswesens (Buchhaltung, Kostenrechnung), also jenes Bereiches, der im Zentrum jeder
Unternehmensverwaltung steht. Oberste Aufgabe der Geschafts- und Betriebsbuchhaltung ist es,
verlassliche Zahlen Uber die finanzielle Lage des Unternehmens zu liefern und damit eine solide Grundlage
fur die betriebswirtschaftlichen Entscheidungen der Geschaftsleitung zu schaffen. In der Buchhaltung
werden alle wichtigen Finanzdaten und Finanzbewegungen eines Unternehmens erfasst, also samtliche
Unternehmenswerte (Gebaude, Anlagen, Kapital) sowie die Aufwande und Ertrage (Kosten, Einnahmen); dazu
gehodren weiters die Lohn- und Gehaltsverrechnung, die Abrechnung der Steuern und Abgaben, die Erfassung
von Versicherungsangelegenheiten usw. Auf den Daten der Buchhaltung basiert die Kostenrechnung, also
die Berechnung der Fixkosten und der Herstellungskosten; sie liefert die Entscheidungsgrundlage fur die
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Produktionsplanung und die Preiskalkulation. Die meisten Arbeitsvorgange im Rechnungswesen (Datenerfassung,
Datenspeicherung, Berechnungen) werden mit speziellen Computerprogrammen durchgefthrt; umfangreiche EDV-
Kenntnisse bzw. Kenntnisse der Buchhaltungsprogramme sind daher grundlegend fur diesen Beruf.

Finanz- und Rechnungswesenassistentinnen fiihren die laufenden Buchfuhrungsarbeiten sowie die Lohn- und
Gehaltsverrechnung durch, machen die Abrechnungen mit den Sozialversicherungsanstalten (Kranken-, Pensions-
und Unfallversicherung) und den Steuerbehérden, erstellen betriebswirtschaftliche Statistiken/Tabellen, die sie
auch laufend erganzen und auswerten, und sie erledigen die Vorbereitungsarbeiten fir die Jahresabschlisse.

Zu ihren Aufgaben gehdren auch administrative Arbeiten wie z.B. das Verwalten und Ablegen der wichtigen
Schriftstiicke (Rechnungen, Vertrage usw.) in Ordnern, Verfassen von Briefen und E-Mails usw. Die meisten
Aufgaben muissen mit speziellen Computerprogrammen (z.B. Buchhaltungs- und Kalkulations-Programme) und
teilweise Uber Internet-Applikationen (z.B. FinanzOnline zur Kommunikation mit den Finanzamtern, ELDA zur
Kommunikation mit den Gebietskrankenkassen) erledigt werden.

Die Ausbildung im Lehrberuf Finanz- und Rechnungswesenassistentln umfasst folgende Hauptbereiche:

Der Lehrbetrieb

Verwaltung, Organisation, Kommunikation und EDV

Beschaffung und Angebot (Arbeitsmittel, Material, Waren, Dienstleistungen)
Betriebliches Rechnungswesen

Finanz-und Rechnungswesen

uhwnN =

Im Bereich "Der Lehrbetrieb" werden die wirtschaftliche Stellung des Lehrbetriebs (Organisation, Aufgaben,
Leistungsangebot, Auftraggeber, Kundinnen ua.), die betrieblichen Einrichtungen (Rdumlichkeiten und Gebaude,
Buroausstattung und Computeranlage, Maschinen/Anlagen usw.) sowie Arbeitssicherheit, Unfallverhttung und
Umweltschutzmalinahmen behandelt.

Der Ausbildungsbereich "Verwaltung, Organisation, Kommunikation und EDV" umfasst z.B. Themen

wie den organisatorischen Aufbau des Unternehmens (Abteilungen, Zustandigkeiten), die betrieblichen
Arbeitsablaufe, Ablage (richtiges Einordnen von Dateien, Statistiken, Karteien und Akten), die Verwaltung

und Organisation von Terminen und Dienstreisen, die Vorbereitung und Protokollierung von Sitzungen, das
Schreiben von Geschéaftsbriefen und das Ausfillen von Formularen und Vordrucken, Schriftverkehrsarbeiten,
Postein- und -ausgang, fachgerechtes Verhalten gegentiber Kundinnen und Lieferanten, die betrieblichen
Anwendungsmoglichkeiten der EDV (Textverarbeitung, Kalkulation, Bestellwesen, Buchhaltung, Lagerhaltung)
und die EDV-Bedienung (Hardware, Software, Betriebssysteme, Textverarbeitung, Internet, E-Mail, Buchhaltung,
Terminuberwachung) usw.

Im Ausbildungsbereich "Beschaffung und Angebot" erwerben die Lehrlinge Kenntisse der branchen- und
betriebsspezifischen Beschaffungsmdglichkeiten fur die bendétigten Arbeitsmittel, Materialen, Waren und
Dienstleistungen. Sie erlernen die Bedarfsermittlung, das Einholen von Anboten, die Durchfiihrung der
Bestellungen und die Uberwachung der Lieferungen. Um auch selbst Anbote erstellen zu kénnen, miissen sie die
betrieblichen Leistungen (Waren, Produkte, Dienstleistungen) genau kennen, ebenso die branchenspezifischen
Warenkennzeichnungen, Normen und Produktdeklarationen.

Der Kernbereich der Ausbildung ist das "Betriebliche Rechnungswesen". Hier umfasst die Ausbildung die
Teilbereiche Buchfuhrung, Zahlungsverkehr, Rechnungswesen, Steuern/Abgaben und Lohnverrechnung,
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Kostenrechnung und Kalkulation. In der Buchfiihrung werden die betrieblichen Buchunsarbeiten durchgefiihrt
und darauf aufbauende Auswertungen und Statistiken erstellt. Im Zahlungsverkehr geht es vor allem um die
Begleichung offener Geldbetrage zwischen dem Unternehmen und seinen Lieferanten und Kundinnen sowie den
Behorden (z.B. Finanzamt) und Geld-/Kreditinstituten; hierher gehdren auch die Kassafuhrung und das Mahnwesen
(Verfahren bei Zahlungsverzug). Das Rechnungswesen dient der Auswertung und Uberwachung der betrieblichen
Geld- und Leistungsstrome und wird mittels EDV abgewickelt, was die die genaue Kenntnis der rechnergestitzten
Ablaufe erfordert; hierher gehort auch die Inventur bzw. die Bestandsaufnahme aller vorhandenen Mittel des
Unternehmens. Im Bereich "Steuern/Abgaben und Lohnverrechnung" werden Kenntnisse Uber die Steuern

und Abgaben, die das Unternehmen entrichten muss, sowie Uber die Verrechnung der Lohne und Gehalter des
Personals vermittelt. Im Bereich "Kostenrechnung und Kalkulation" schlieB3lich geht es um betrieblichen Kosten
und darum, wie sie beeinflusst werden konnen und wie sie sich auf Rentabilitat/Effizienz des Unternehmens
auswirken.

Ein wichtiger Ausbildungs- und Tatigkeitsbereich der Finanz- und Rechnungswesenassistentinnen ist schlief3lich
"Finanz-und Rechnungswesen". Die Themen und Aufgabenstellungen sind hier z.B. die betrieblichen Kosten,
das System der Steuern und Abgaben in Osterreich (Bundesabgabenordnung, Gebiihren, Verkehrssteuern),

die Einnahmen-Ausgaben-Rechnung und die Pauschalierung, die doppelten Buchhaltung (Belegwesen, Journal,
Hauptbuch, Nebenbucher, Erfolgsermittlung), das Belegwesen fur die Buchhaltung und das Personalwesen
(Erfassen, Prifen, Kontrollieren und Ablegen von Belegen), das Kontieren und Verbuchen laufender Geschaftsfalle
und die Jahresabschlussarbeiten (z.B. Um- und Nachbuchungen), das Controlling und das Risikomanagement.

Ein wichtiger Teilbereich des Finanz-und Rechnungswesens ist die Personalverrechnung, die ebenfalls

eine Fulle von Kenntnissen und Fertigkeiten verlangt. Hier nur einige Stichworte: Belegwesen (Erfassen,

Prufen, Kontrollieren und Ablegen von Belegen flr die Personalverrechnung), Lohn- und Gehaltsabrechnung,
Regelungen und Bestimmungen, die fur die Personalverrechnung wichtig sind (Kollektivvertrage, Dienstvertrage,
Lehrlingsrecht, Kindigung - Entlassung - einvernehmliche Losungen, Betriebsvereinbarungen, Arbeitszeit, Urlaub,
Krankenstand, Mutterschutz, Behinderteneinstellung, Sozialrecht, Sonderzahlungen, Lohnpfandungen, Steuern
und Sozialversicherung).

ANFORDERUNGEN

. Mathematisch-rechnerische Fahigkeit: Kontrollieren von Berechnungen, Fihren der Konten
c Organisationstalent: Durchfiihren der Abrechnungen; Ordnen von Belegen

c Sprachfertigkeit miindlich: Informieren der Geschaftsleitung; Teilnehmen an Besprechungen
. Sprachfertigkeit schriftlich: Erstellen von Berichten an die Geschaéftsleitung

. logisch-analytisches Denken: Berechnen von Kosten, Erstellen und Analysieren von Bilanzen
. Merkfahigkeit: Beachten gesetzlicher Vorschriften, Vergleichen von Kosten

. Selbstandigkeit: Erstellen der Bilanz, Berechnen von Kosten, Beurteilen von Produktionszeiten
c generelle Lernfahigkeit: neue EDV-Programme

. psychische Belastbarkeit: Termindruck
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BESCHAFTIGUNGSMOGLICHKEITEN

Betriebe/Lehrbetriebe:

Finanz- und Rechnungswesenassistentlnnen arbeiten in der kaufmannischen Verwaltung von Unternehmen
aller Wirtschaftsbereiche, in Buchhaltungsbetrieben und teilweise auch in Steuerberatungs- und
Wirtschaftstreuhandkanzleien.

Lehrstellensituation:

Die jahrliche Gesamtzahl der Finanz- und Rechnungswesenassistentin-Lehrlinge ist in den letzten Jahren von rund
140 Personen auf nunmehr fast 250 Personen gestiegen. Es kdnnte durchaus sein, dass sich dieser Aufwartstrend
auch kinftig fortsetzt oder die Zahl der Lehrstellen zumindest auf diesem Niveau bleibt. Die meisten Lehrstellen
gibt es in Wien und Oberdosterreich (zusammen mehr als die Halfte).

Unterschiede nach Geschlecht:
Dieser Lehrberuf wird tberwiegend von Frauen erlernt. Der Anteil der weiblichen Lehrlinge betragt derzeit rund
drei Viertel.

AUSSICHTEN

Berufsaussichten:
Finanz- und Rechnungswesenassistentinnen haben vielfaltige Beschaftigungsmoglichkeiten. Da kein Unternehmen
ohne Buchhaltung auskommt, besteht eine grol3e Nachfrage nach Dienstleistungen in diesem Bereich.

Beschaftigungsaussichten:

Die Nachfrage nach kompetenten Finanz- und Rechnungswesenassistentinnen ist stabil. GlUnstige
Beschaftigungsaussichten bieten sich fir spezialisierte Fachkrafte, die umfangreiche Kenntnisse in Bereichen wie
Bilanzierung oder Steuer- und Abgabewesen besitzen.

AUSBILDUNGEN

aus dem Ausbildungskompass

Burgenland
Lehre Finanz- und Rechnungswesenassistenz (Lehre)

Landesberufsschule Eisenstadt

Adresse: 7000 Eisenstadt, Golbeszeile 10-12
Webseite: https://www.bs-eisenstadt.at/
Karnten

Lehre Finanz- und Rechnungswesenassistenz (Lehre)
Fachberufsschule St. Veit a.d. Glan

Adresse: 9300 St. Veit/Glan, Dr.- Arthur-Lemisch-StraRe 5
Webseite: https://www.berufsschule.at/st-veit/
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Niederosterreich
Lehre Finanz- und Rechnungswesenassistenz (Lehre)

Landesberufsschule Waldegg
Adresse: 2754 Waldegg, Waldegg 41
Webseite: https://www.lbswaldegg.ac.at/

Vorbereitung auf die aulRerordentliche Lehrabschlussprifung: Finanz- und Rechnungswesenassistenz (a.o.
Lehrabschluss)

WIFI Niederdsterreich
Adresse: 3100 St. Polten, Mariazeller Stralze 97
Webseite: https://www.noe.wifi.at/

Oberosterreich
Lehre Finanz- und Rechnungswesenassistenz (Lehre)

Berufsschule Linz 6
Adresse: 4040 Linz, FerihumerstralRe 28
Webseite: https://www.bs-linz6.ac.at/

Vorbereitung auf die aulRerordentliche Lehrabschlussprifung: Finanz- und Rechnungswesenassistenz (a.o.
Lehrabschluss)

WIFI Oberdsterreich
Adresse: 4021 Linz, Wiener Stralse 150
Webseite: http://www.ooe.wifi.at/

BFI Berufsférderungsinstitut Oberdsterreich - Standort Linz

Adresse: 4021 Linz, Raimundstral3e 3
Webseite: https://www.bfi-ooe.at/
Salzburg

Lehre Finanz- und Rechnungswesenassistenz (Lehre)

Landesberufsschule Tamsweg

Adresse: 5580 Tamsweg, Schiel3stattstral3e 19
Webseite: https://www.lbs-tamsweg.salzburg.at
Steiermark

Lehre Finanz- und Rechnungswesenassistenz (Lehre)

Landesberufsschule Feldbach
Adresse: 8330 Feldbach, Feldgasse 3
Webseite: http://www.lbs-feldbach.steiermark.at/

Vorbereitung auf die auBerordentliche Lehrabschlussprifung: Finanz- und Rechnungswesenassistenz (a.o.
Lehrabschluss)

BFI Berufsforderungsinstitut Steiermark - Bildungszentrum Leibnitz

Adresse: 8430 Leibnitz, Dechant-Thaller-StraRe 39/2
Webseite: https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-leibnitz.html
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BFI Berufsforderungsinstitut Steiermark - Bildungszentrum Leoben

Adresse: 8700 Leoben, Erzstralle 21

Webseite: https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-leoben.html

BFI Berufsférderungsinstitut Steiermark - Bildungszentrum Hartberg

Adresse: 8230 Hartberg, WeidenstralRe 3

Webseite: https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-hartberg.html
BFI Berufsforderungsinstitut Steiermark - Bildungszentrum Rottenmann

Adresse: 8786 Rottenmann, Technologiepark 4/3

Webseite: https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-rottenmann.html

BFI Berufsférderungsinstitut Steiermark - Bildungszentrum Kapfenberg

Adresse: 8605 Kapfenberg, Wiener Stral3e 16

Webseite: https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-kapfenberg.html
BFI Berufsforderungsinstitut Steiermark - Bildungszentrum Graz West

Adresse: 8020 Graz, Eggenberger Allee 15

Webseite: https://www.bfi-stmk.at/kontakt/bildungszentrum-graz-west.html
Tirol

Lehre Finanz- und Rechnungswesenassistenz (Lehre)

Tiroler Fachberufsschule fir Handel und Buro Reutte

Adresse: 6600 Reutte, Speckbacher Stral3e 9
Webseite: https://tfbs-reutte.tsn.at/

Tiroler Fachberufsschule Lienz

Adresse: 9900 Lienz, Linker Iselweg 20
Webseite: https://tfbs-lienz.tsn.at/

Tiroler Fachberufsschule fir Handel und Blro Innsbruck
Adresse: 6020 Innsbruck, Lohbachufer 6b
Webseite: https://tfbs-hbi.tsn.at/
Vorarlberg

Lehre Finanz- und Rechnungswesenassistenz (Lehre)
Landesberufsschule Dornbirn 2

Adresse: 6850 Dornbirn, Eisplatzgasse 5
Webseite: https://Ibsdo2.snv.at/

Vorbereitung auf die auBerordentliche Lehrabschlussprifung: Finanz- und Rechnungswesenassistenz (a.o.
Lehrabschluss)

lernlabor.at gmbh

Adresse: 6850 Dornbirn, Langegasse 31
Webseite: http://www.lernlabor.at
Wien

Lehre Finanz- und Rechnungswesenassistenz (Lehre)
Berufsschule fur Handel@Administration

Adresse: 1120 Wien, Langenfeldgasse 12
Webseite: https://www.bsha.at
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Vorbereitung auf die aulRerordentliche Lehrabschlussprifung: Finanz- und Rechnungswesenassistenz (a.o.
Lehrabschluss)

BFI Berufsférderungsinstitut Wien

Adresse: 1030 Wien, Alfred-Dallinger-Platz 1
Webseite: https://www.bfi.wien

bilcom

Adresse: 1010 Wien, Universitatsstrale 4, 1.Stock
Webseite: https://www.bilcom.at

FUN Bildungszentrum
Adresse: 1220 Wien, Donaufelderstral3e 252/2
Webseite: https://www.fun-bildung.com

B2 Das Bildungszentrum

Adresse: 1140 Wien, B2 Das Bildungszentrum Hutteldorfer Stra3e 110/3. Stock/Top 301
Webseite: https://b2bildungszentrum.at

Zentrale ZIB OST fur Wien, Burgenland, Weinviertel

Adresse: 1220 Wien, Lieblgasse 3

Webseite: https://www.zib-training.at

Dialogica Europa-Akademie Wien

Adresse: 1100 Wien, FavoritenstralRe 111/7, 2. Stock (Ecke Quellenstral3e)

Webseite: https://www.dialogica.at/

WEITERBILDUNG

Berufsforderungsinstitut (BFI) und Wirtschaftsforderungsinstitut (WIFI) fihren fur viele Tatigkeitsbereiche der
Finanz- und Rechnungswesenassistentinnen Weiterbildungskurse durch. AuBerdem bieten die Kammer fur
Arbeiter und Angestellte (AK) und die Volkshochschulen einschlagige kaufmannische Weiterbildungsméglichkeiten
an. In grol3en Betrieben und im 6ffentlichen Dienst werden zur kaufmannischen Weiterbildung ebenfalls

Kurse oder Seminare durchgefihrt. Vielfach halten auch Softwarefirmen Einschulungsseminare Uber neue
Buchhaltungsprogramme ab.

AUFSTIEG

Aufstiegsmaoglichkeiten:

Finanz- und Rechnungswesenassistentinnen kénnen zu Bilanzbuchhalterinnen, Prokuristinnen,
Abteilungsleiterinnen und Geschaftsfihrerinnen aufsteigen. Im Bereich der Kostenrechnung besteht die
Aufstiegsmaoglichkeit zu Produktmanagerinnen.

Selbststandige Berufsausiibung:

Die Moglichkeit einer selbststandigen Berufsausiibung besteht fir Finanz- und Rechnungswesenassistentinnen in
einem Bilanzbuchhaltungsberuf: Bilanzbuchhalterin, Buchhalterin, Personalverrechnerin. Die Voraussetzungen flr
die Berufsausubung sind im Bilanzbuchhaltungsgesetz - BiBuG geregelt.

VERGLEICHBARE SCHULEN

Folgende berufsbildende Schulen bieten teilweise eine ahnliche Ausbildung wie der Lehrberuf:
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Normalformen (fir 14-Jahrige):

. Handelsschule

. Handelsakademie

. Fachschule fir wirtschaftliche Berufe

. Hohere Lehranstalt flr wirtschaftliche Berufe

. Sonstige berufsbhildende Schulen mit kaufmannischen Ausbildungsinhalten

Sonderformen (fir Erwachsene), die auch als Weiterbildung fiir Lehrabsolventinnen geeignet sind:

. Handelsakademie fur Berufstatige

. Aufbaulehrgang fur Handelsakademien

. Kolleg an Handelsakademien

. Aufbaulehrgang fur wirtschaftliche Berufe
. Kolleg fur wirtschaftliche Berufe

VERWANDTE LEHRBERUFE

Verwandte Lehrberufe LAP-Ersatz*
Archiv-, Bibliotheks- und Informationsassistentin nein
AssistentIn in der Sicherheitsverwaltung nein
Bahnreise- und Mobilitatsservice nein
Bankkaufmann/-frau nein
Betriebsdienstleisterin nein
Betriebslogistikkaufmann/-frau nein
Buch- und MedienwirtschafterIn - Buch- und Musikalienhandel nein
Buch- und MedienwirtschafterIn - Buch- und Pressegrol3handel nein
Buch- und Medienwirtschafterin - Verlag nein
Burokaufmann/-frau ja<
E-Commerce-Kaufmann/-frau nein
Einkauferln nein
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Allgemeiner Einzelhandel nein
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Baustoffhandel nein
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Einrichtungsberatung nein
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Eisen- und Hartwaren nein
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Elektro-Elektronikberatung nein
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Feinkostfachverkauf nein
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Gartencenter nein
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Kraftfahrzeuge und Ersatzteile nein
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Lebensmittelhandel nein
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Parfimerie nein
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Verwandte Lehrberufe

Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Schuhe

Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Sportartikel
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Telekommunikation
Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Textilhandel

Einzelhandelskaufmann/-frau - Schwerpunkt Uhren- und Juwelenberatung

Eventkaufmann/-frau
Finanzdienstleistungskaufmann/-frau
GrolRhandelskaufmann/-frau

Hotel- und Gastgewerbeassistentin

Hotel- und Restaurantfachmann/-frau
Hotelkaufmann/-frau (Lehrberuf)
Immobilienkaufmann/-frau - Schwerpunkt Bautrager
Immobilienkaufmann/-frau - Schwerpunkt Makler
Immobilienkaufmann/-frau - Schwerpunkt Verwalter
Industriekaufmann/-frau

KanzleiassistentIn - Schwerpunkt Notariatskanzlei
Kanzleiassistentln - Schwerpunkt Rechtsanwaltskanzlei
Medizinproduktekaufmann/-frau

Mobilitatsservice
Personaldienstleistungskaufmann/-frau
Pharmazeutisch-kaufmannisch(er/e) Assistentin
Reiseburoassistentin

Speditionskaufmann/-frau

Speditionslogistikerin

Sportadministratorin

Steuerassistentin

Versicherungskaufmann/-frau

Verwaltungsassistentin

* LAP-Ersatz = Lehrabschlusspriifungs-Ersatz

LAP-Ersatz*
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein
nein

nein

< Die LAP im beschriebenen Lehrberuf ersetzt die LAP des verwandten Lehrberufs.

> Die LAP des verwandten Lehrberufs ersetzt die LAP im beschriebenen Lehrberuf.

<> Wechselseitiger Ersatz der LAP zwischen beschriebenem und verwandtem Lehrberuf.

LEHRLINGSENTSCHADIGUNG (LEHRLINGSEINKOMMEN)

Kollektivvertragliche Mindest-Satze, alle Betrage in Euro

Brutto: Wert VOR Abzug der Abgaben (Versicherungen, Steuern)
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Kollektivvertrag

Gewerbe-Angestellte (Kollektivertrag fur die Angestellten im Gewerbe und Handwerk und in
der Dienstleistung; die von diesem Kollektivvertrag erfassten Gewerbe sowie die Gewerbe mit
eigenen Regelungen sind beim Lehrberuf "Burokaufmann/-frau" angefiihrt) (Angestellte)

1. Lehrjahr: 800

2. Lehrjahr: 1.010
3. Lehrjahr: 1.190
4. Lehrjahr: 1.580

Industrie-Angestellte (Allgemeiner Kollektivertrag fur Angestellte der Industrie); die darin
erfassten Industriezweige sowie die Industriezweige mit eigenen Regelungen sind beim
Lehrberuf "Industriekaufmann/-frau" angefuhrt (Angestellte)

1. Lehrjahr: 1.000
2. Lehrjahr: 1.183
3. Lehrjahr: 1.546
4, Lehrjahr: 2.029

+ Sonderregelung flr Lehrlinge, deren Lehrverhaltnis nach Vollendung des 18.
Lebensjahres oder nach bestandener Reifeprifung beginnt

1. Lehrjahr: 1.218
2. Lehrjahr: 1.503
3. Lehrjahr: 1.841
4. Lehrjahr: 2.131

giiltig ab

01.01.2024

01.11.2023

Neben diesen allgemeinen Kollektivvertragen gibt es in zahlreichen Gewerbe- und Industriebereichen eigene
Kollektivvertrage mit abweichenden Regelungen! Die Werte fir bestimmte Gewerbe finden Sie beim Lehrberuf
"Burokaufmann/-frau", die Werte fir bestimmte Industriebranchen beim Lehrberuf "Industriekaufmann/-frau"!

(Angestellte)

Bilanzbuchhalter-, Buchhalter- und Personalverrechner-Gewerbe (Kollektivvertrag fur die
Angestellten in Information und Consulting) (Angestellte)

1. Lehrjahr: 930
2. Lehrjahr: 1.150
3. Lehrjahr: 1.420
4. Lehrjahr: 1.630
Steuerberaterinnen und Wirtschaftspruferinnen (Wirtschaftstreuhanderinnen) (Angestellte)
1. Lehrjahr: 937
2. Lehrjahr: 1.145
3. Lehrjahr: 1.387
4. Lehrjahr: 1.643

GRAZ - Holding GRAZ - Kommunale Dienstleistungen GmbH - Sparte Management und
Beteiligungen (Angestellte+Arbeiter)

1. Lehrjahr: 1.000
2. Lehrjahr: 1.180
3. Lehrjahr: 1.525
4. Lehrjahr: 1.990

Eisenbahnunternehmen: OBB (Osterreichische Bundesbahnen) - wochentliche Arbeitszeit von
38,5 Stunden (Arbeiter)

1. Lehrjahr: 942
2. Lehrjahr: 1.143
3. Lehrjahr: 1.451
4. Lehrjahr: 1.942

Eisenbahnunternehmen: Landerbahnen, 6ffentliche Privatbahnen - wochentliche Arbeitszeit
von 40 Stunden (Arbeiter)

1. Lehrjahr: 975
2. Lehrjahr: 1.183
3. Lehrjahr: 1.513
4. Lehrjahr: 2.017
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LEHRLINGSSTATISTIK

Gesamt (inkl. Doppellehren)

Anzahl der Lehrlinge

300
ke A
kA
200 kA (-% kA
kA, kA
kA ket kA
mn I I
2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023
m weiblich = mannlich
Anz./Jahr 2014 2015 2016 2017 2018 2019 2020 2021 2022 2023
mannlich 34 33 38 48 41 51 49 44 60 67
weiblich 108 113 112 115 128 142 142 145 158 180
gesamt 142 146 150 163 169 193 191 189 218 247
Frauenanteil 76,1% 77,4% 74, 7% 70,6% 75, 7% 73,6% 74,3% 76,7% 72,5% 72,9%

Quelle: WKO - Wirtschaftskammer Osterreich

DURCHSCHNITTLICHES BRUTTOEINSTIEGSGEHALT

€ 1.940,- bis € 3.120,- *

* Die Gehaltsangaben entsprechen den Bruttogehaltern bzw Bruttoléhnen beim Berufseinstieg. Achtung: meist beziehen

sich die Angaben jedoch auf ein Berufsbiindel und nicht nur auf den einen gesuchten Beruf. Datengrundlage sind die
entsprechenden Mindestgehélter in den Kollektivvertragen (Stand: 2022). Eine Ubersicht Uber alle Einstiegsgehélter finden Sie
unter www.gehaltskompass.at. Mindestgehalt fir Berufseinsteigerinnen It. typisch anwendbaren Kollektivvertagen. Die aktuellen
kollektivvertraglichen Lohn- und Gehaltstafeln finden Sie in den Kollektivvertrags-Datenbanken des Osterreichischen
Gewerkschaftsbundes (OGB) (http://www.kollektivvertrag.at) und der Wirtschaftskammer Osterreich (WKO) (http://
www.wko.at/service/kollektivvertraege.html).

IMPRESSUM

Fur den Inhalt verantwortlich:

Arbeitsmarktservice

Dienstleistungsunternehmen des 6ffentlichen Rechts
TreustralBe 35-43

1200 Wien

E-Mail: ams.abi@ams.at

Stand der PDF-Generierung: 04.03.24
Die aktuelle Fassung der Berufsinformationen ist im Internet unter www.berufslexikon.at verfugbar!
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