«@Ws BERUFSLEXIKON

Das Berufslexikon ist ein Online-Informationstool des AMS und bietet umfassende Berufsinformationen zu
fast 1.800 Berufen in Osterreich. Informieren Sie sich unter www.berufslexikon.at zu Berufsanforderungen,
Beschaftigungsperspektiven und Einstiegsgehaltern sowie zu Aus- und Weiterbildungsmdglichkeiten.

Personalreferentin
Personalreferent

Einstiegsgehalt: € 2.500,- bis € 3.910,-
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TATIGKEITSMERKMALE

Das Berufsbild von Personalreferentinnen entspricht vielfach jenem von Personalmanagerinnen.

Die Aufgaben umfassen die Personalbedarfsermittlung, die Beschaffung und den Einsatz des Personals sowie
die Personalentwicklung. Dazu gehért auch die Planung und Umsetzung von WeiterbildungsmalBnahmen

im Personalbereich. Sie verfassen Arbeitsvertrage und Arbeitszeugnisse. Falls in Folge der betriebliche
Neuorganisation (z.B. Einfuhrung oder Aktualisierung von EDV-Systemen) informieren sie die die
Personalvertreterinnen und wirken bei Entscheidungen der Betriebsleitung mit.

Personal- und Bildungsreferentinnen organisieren Umschulungen und erstellen neue Arbeitspléne.
Personalreferentinnen versuchen auch die Voraussetzungen fir die Akzeptanz von Veranderungen bei den
MitabeiterInnen eines Unternehmens zu schaffen.

Sie sind auch mit der Konzipierung und Durchfihrung von internen Trainings (insbesondere Team- und
Fahrungskraftetraining), mit der Erarbeitung von langfristigen Entwicklungskonzepten sowie der Koordination
samtlicher Trainingsaktivitaten betraut.

Arbeits- und Organisationspsychologlin, Arbeitswissenschafterin und Foreign Assignment Specialist.

ANFORDERUNGEN

. Gutes Auftreten

. Kontaktfreude

. Gute Beobachtungsgabe und Empathievermégen

c Gutes schriftliches und sprachliches Ausdrucksvermogen
. Beratungs- und Verhandlungskompetenz

. Diskretion
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I Teilweise sind Fremdsprachenkenntnisse erforderlich und interkulturelle Kompetenz (Diverstity Management).

BESCHAFTIGUNGSMOGLICHKEITEN

Beschaftigungsmoglichkeiten bestehen in den Personalabteilungen grolRer Unternehmen sowie bei
Personalberatungsunternehmen. Auch die Bereiche der Bildungs- und Berufsberatung sowie der Karriereplanung
und -entwicklung bieten Beschaftigungsmaoglichkeiten.

Weitere berufliche Entwicklungschancen bestehen im Bereich der Betriebsberatung (im
Personalvermittlungsbereich) und der Personalanalyse.

AUSBILDUNG

Der Zugang zu diesem Beruf kann tber verschiedene Ausbildungen erfolgen, vor allem tGber
betriebswirtschaftliche Studiengange mit Schwerpunkt Human Resource Management.
Beispiele fur Studiengangsbezeichnungen:

. Human Resource Management

. Personal- und Wissensmanagement

. Wirtschaftspsychologie

. Human Resource Management und Arbeitsrecht

. Arbeitsgestaltung und HR-Management

. Nachhaltiges Management -Schwerpunkt Human Resource Management

Ausbildungen im Ausbildungskompass

Karnten
Fachhochschulstudium Business Management (BA) (Bachelorstudium (FH))

Fachhochschule Karnten - Campus Villach
Adresse: 9524 Villach, Europastral3e 4
Webseite: https://www.fh-kaernten.at

Fachhochschulstudium Intercultural Management (BA) (Bachelorstudium (FH))
Fachhochschule Karnten - Campus Villach

Adresse: 9524 Villach, Europastralle 4

Webseite: https://www.fh-kaernten.at

Universitatsstudium / Fernstudium Wirtschaftswissenschaft (BSc) (Bachelorstudium (UNI))

JKU Zentrum flr Fernstudien Villach

Adresse: 9524 Villach, Europastral3e 6a, Fachhochschule Kérnten - Fernstudienzentrum Villach / in
Kooperation mit der Fern-Universitat Hagen.
Webseite: https://www.jku.at/zentrum-fuer-fernstudien/kontakt/villach/

Niederosterreich
Fachhochschulstudium Betriebswirtschaft & Wirtschaftspsychologie (BA) (Bachelorstudium (FH))
Ferdinand Porsche FernFH

Adresse: 2700 Wien, Ferdinand Porsche Ring 3
Webseite: https://www.fernfh.ac.at/
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Fachhochschulstudium Personal, Organisation & Strategie (MA) (Masterstudium (FH))

Fachhochschule Wiener Neustadt
Adresse: 2700 Wiener Neustadt, Johannes Gutenberg-Strasse 3
Webseite: https://www.fhwn.ac.at/

Weiterbildungsstudium (UNI) Arbeits- und Personalrecht (BPr) (Bachelorstudium Weiterbildung (UNI))

Universitat fur Weiterbildung Krems - Fakultat fur Wirtschaft und Globalisierung

Adresse: 3500 Krems, Dr.-Karl-Dorrek-Straf3e 30

Webseite: https://www.donau-uni.ac.at/de/universitaet/fakultaeten/wirtschaft-globalisierung/
departments/wirtschafts-und-managementwissenschaften.html

Oberdsterreich
Fachhochschulstudium Sozialmanagement (BA) (Bachelorstudium (FH))

Fachhochschule Oberdsterreich - Medizintechnik und Angewandte Sozialwissenschaften - Campus Linz
Adresse: 4020 Linz, Garnisonstral3e 21
Webseite: https://fh-ooe.at/campus-linz

Universitatsstudium / Fernstudium Wirtschaftswissenschaft (BSc) (Bachelorstudium (UNI))

JKU Zentrum flr Fernstudien Linz
Adresse: 4040 Linz, Altenberger Stral3e 69, In Kooperation mit der Fern-Universitat Hagen.
Webseite: http://www.fernstudien.at/content

Universitatsstudium Betriebswirtschaftslehre (BA / BSc) (Bachelorstudium (UNI))

JKU Business School

Adresse: 4040 Linz, Altenberger Stral3e 69, Johannes Kepler Universitat Linz
Webseite: https://www.jku.at/business-school/

Fachhochschulstudium Human Resource Management (MA) (Masterstudium (FH))

Fachhochschule Oberdsterreich - Wirtschaft und Management - Campus Steyr

Adresse: 4400 Steyr, Wehrgrabengasse 1-3
Webseite: https://fh-ooe.at/campus-steyr
Salzburg

Universitatsstudium / Fernstudium Wirtschaftswissenschaft (BSc) (Bachelorstudium (UNI))

JKU Zentrum flr Fernstudien Saalfelden

Adresse: 5760 Saalfelden am Steineren Meer, Leogangerstral3e 51, In Kooperation mit der Fern-
Universitat Hagen.
Webseite: https://www.jku.at/zentrum-fuer-fernstudien/kontakt/saalfelden/

Universitatsstudium Betriebswirtschaftslehre (BA / BSc) (Bachelorstudium (UNI))
Privatuniversitat Schloss Seeburg

Adresse: 5201 Seekirchen am Wallersee, Seeburgstrasse 8
Webseite: https://www.uni-seeburg.at/
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Steiermark

Universitatsstudium Wirtschaftspadagogik (MA) (Masterstudium (Lehramt))
Universitat Graz - Karl-Franzens-Universitat Graz

Adresse: 8010 Graz, Universitatsplatz 3

Webseite: https://studien.uni-graz.at

Weiterbildungsstudium (UNI) Human Resource Management (MBA) (Masterstudium Weiterbildung (UNI))

Universitat Graz - UNI for LIFE Weiterbildungs GmbH

Adresse: 8010 Graz, BeethovenstralRe 9
Webseite: https://www.uniforlife.at/
Tirol

Universitatsstudium Wirtschaftspadagogik (MA) (Masterstudium (Lehramt))

Universitat Innsbruck

Adresse: 6020 Innsbruck, Innrain 52
Webseite: https://www.uibk.ac.at/
Vorarlberg

Universitatsstudium / Fernstudium Wirtschaftswissenschaft (BSc) (Bachelorstudium (UNI))

JKU Zentrum fiUr Fernstudien Bregenz

Adresse: 6900 Bregenz, BelruptstralRe 10, In Kooperation mit der Fern-Universitat Hagen.
Webseite: https://www.jku.at/fernstudien
Wien

Fachhochschulstudium People and Culture Management (BA) (Bachelorstudium (FH))

Fachhochschule des BFI Wien
Adresse: 1020 Wien, WohlmutstralRe 22
Webseite: https://www.fh-vie.ac.at

Fachhochschulstudium Personalmanagement (BA) (Bachelorstudium (FH))

Fachhochschule Wien der WKW
Adresse: 1180 Wien, Wahringer Gurtel 97
Webseite: http://www.fh-wien.ac.at/

Universitatsstudium / Fernstudium Wirtschaftswissenschaft (BSc) (Bachelorstudium (UNI))

JKU Zentrum flr Fernstudien Wien

Adresse: 1010 Wien, Wiesingerstral3e 4, Ehemalige Postsparkasse / in Kooperation mit der Fern-
Universitat Hagen.
Webseite: https://www.jku.at/zentrum-fuer-fernstudien/kontakt/wien/

Universitatsstudium Betriebswirtschaftslehre (BA / BSc) (Bachelorstudium (UNI))

Privatuniversitat Schloss Seeburg - Campus Wien Seestadt
Adresse: 1220 Wien, Seestadtstralle 27
Webseite: https://www.uni-seeburg.at/praesenzstaetten/wien-seestadt/

University of Sustainability - Charlotte Fresenius Privatuniversitat
Adresse: 1220 Wien, Christine-Touaillon-Straf3e 11
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Webseite: https://www.uni-sustainability.at/
Universitatsstudium HR Management and Business Psychology (BSc)* (Bachelorstudium (UNI))

MODUL University Vienna (MU Vienna)
Adresse: 1190 Wien, Am Kahlenberg 1
Webseite: https://www.modul.ac.at/

Fachhochschulstudium Organisations- und Personalentwicklung (MA) (Masterstudium (FH))

Fachhochschule Wien der WKW
Adresse: 1180 Wien, Wahringer Gurtel 97
Webseite: http://www.fh-wien.ac.at/

Fachhochschulstudium Strategic HR Management in Europe (MA) (Masterstudium (FH))

Fachhochschule des BFI Wien
Adresse: 1020 Wien, Wohlmutstralie 22
Webseite: https://www.fh-vie.ac.at

Universitatsstudium Wirtschaftspadagogik (MA) (Masterstudium (Lehramt))

Wirtschaftsuniversitat Wien
Adresse: 1020 Wien, Welthandelsplatz 1, AD
Webseite: https://www.wu.ac.at/

WEITERBILDUNG

Spezialisierte Ausbildung in diesem Bereich bieten Universitatslehrgange (z.B. Personal- und
Organisationsentwicklung, Employee Branding).

Spezialisierte Aus- und Weiterbildung bieten Seminare, Fachhochschul- und Universitatslehrgange wie z.B:
Personal- und Organisationsentwicklung, Diversity-Management, Mediation, Human Rights, Bildungsmanagement,
Wissensmanagement oder Change-Management.

DURCHSCHNITTLICHES BRUTTOEINSTIEGSGEHALT

€ 2.500,- bis €3.910,- *

* Die Gehaltsangaben entsprechen den Bruttogehaltern bzw Bruttoldhnen beim Berufseinstieg. Achtung: meist beziehen

sich die Angaben jedoch auf ein Berufsbindel und nicht nur auf den einen gesuchten Beruf. Datengrundlage sind die
entsprechenden Mindestgehélter in den Kollektivvertragen (Stand: 2023). Eine Ubersicht tber alle Einstiegsgehélter finden Sie
unter www.gehaltskompass.at. Mindestgehalt fir Berufseinsteigerinnen It. typisch anwendbaren Kollektivvertagen. Die aktuellen
kollektivvertraglichen Lohn- und Gehaltstafeln finden Sie in den Kollektivvertrags-Datenbanken des Osterreichischen
Gewerkschaftsbundes (OGB) (http://www.kollektivvertrag.at) und der Wirtschaftskammer Osterreich (WKO) (http://
www.wko.at/service/kollektivvertraege.html).

IMPRESSUM

Fiir den Inhalt verantwortlich:

Arbeitsmarktservice

Dienstleistungsunternehmen des 6ffentlichen Rechts
Treustral3e 35-43

1200 Wien

E-Mail: ams.abi@ams.at

Stand der PDF-Generierung: 26.03.25
Die aktuelle Fassung der Berufsinformationen ist im Internet unter www.berufslexikon.at verfugbar!
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